M B Mustafa Bayhan

En Sik Kullanilan Excel Kisayollari

Si1k Kullanilan Temel Excel Kisayollar

e Ctrl + N: Yeni bir ¢alisma kitab1 olusturmak i¢in kullanilir.
e Ctrl + O: Caligsma kitab1 agmak i¢in kullanilan sekmeyi agmak i¢in kullanilir
e Ctrl + S: Yapilan degisikleri kaydeder.

e Ctrl + P: Yazdirma penceresini agar.

e Ctrl + C: Secilen Ogeyi Kopyala.

o Ctrl + X: Secilen Ogeyi Keser.

o Ctrl +V: Kopyalanmis Ogeyi Yapistirir.

e Ctrl+Z: Yapilan Islemi Geri Alur.

e Ctrl+Y: llerial.

e Ctrl + A: Tim veriyi segmek i¢in kullanilir

e Ctrl + F: Veri aramak i¢in kullanilir.

Hiicre Islemleri icin Sik Kullanilan Excel Kisayollar

e Ctrl + Space : Siitun segmek i¢in kullanilir.

o Shift + Space : Satir segmek i¢in kullanilir.

e F2: Aktif hiicredeki formiilii diizenleme moduna geger.

e F4 : Son yapilan islemi tekrarlamak i¢in kullanilir.

e Ctrl + 5 : Hiicredeki verinin iizerini ¢izmek ve silmek i¢in kullanilir.

e Ctrl + T : Segilen araligi tabloya ¢evirmek igin kullanilir.

e Alt + = : Bos hiicrelere otomatik toplam formiilii ekler.

e Alt+ Down Arrow : Siitunu artan siraya gore siralamak i¢in kullanilir

e Alt+ Up Arrow : Siitunu azalan siraya gore siralamak i¢in kullanilir

e Ctrl + K : Segili hiicreye baglanti eklemek ve baglantiy1 diizenlemek igin kullanilir.
e Ctrl + 1: Hiicre bigimlendirme penceresini agar.

e Ctrl + B: Yaziy1 kalinlastirmak i¢in kullanilir.

e Ctrl + I: Yazy1 italik yapmak i¢in kullanilir.

e Ctrl + U: Yazimin altina ¢izgi eklemek i¢in kullanilir.

e Ctrl +9: Satir gizlemek i¢in kullanilir.

e Ctrl + 0: Siitun gizlemek i¢in kullanilir.

e Ctrl + Shift + !: Hiicredeki sayiya virgiil ve nokta eklemek i¢in kullanilir.

e Ctrl + Shift + %: Hiicredeki say1y1 ylizde formatina doniistiirmek i¢in kullanilir.
e Shift + F2 : Secili hiicreye yorum eklemek i¢in kullanilir.

e Alt+ H + B : Hiicreye knar ekleme penceresini agar.

e Alt+ H + H : Hiicre arkaplan rengini degitrimek i¢in kullanilan pencereyi agar.
e Alt+H+ A+ C: Hiicredeki yaziy1 ortalamak i¢in kullanilir.

e Alt+H+ D + C: Siitun silmek i¢in kullanilir.
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Sayfa Islemleri icin Kullanilan En Onemli Excel Kisayollar

e Ctrl + Page Up: Soldaki sayfaya gegmek i¢in kullanilir.

e Ctrl + Page Down: Sagdaki sayfaya gegmek i¢in kullanilir.
e Ctrl + P: Sayfay1 yazdirma penceresini agmak i¢in kullanilir.
e Ctrl + W: Aktif ¢aligsma kitabin1 kapatmak i¢in kullanilir.

Hesaplama Islemleri icin Kullanilan En Onemli Excel Kisayollar

e Ctrl + Alt + V: Yapistir 6zel penceresini agmak i¢in kullanilir, bu pencerede farkli
yapistirma secenekleri bulunur.

Veriyi Secmek ve Filtrelemek icin En Sik Kullanilan Excel
Kisayollari

e Ctrl + Shift + L: Secili alana filtre eklemek ve filtreyi kaldirmak i¢in kullanilir.
e Ctrl + Shift + Arrow Key: Ok yoniindeki hiicreleri segmek i¢in kullanilir.
e Alt + Down Arrow: Filtre meniisiinii agmak ve kapatmak i¢in kullanilir.

Sayfa ve Kitaplar Arasinda Gezinmek i¢in En Sik Kullanilan
Excel Kisayollari

e Ctrl + End: Kullanilan veri araliginin son hiicresine gitmek i¢in kullanilir.
e Ctrl + H: Veri degistirmek igin kullanilan pencereyi agar.

e Ctrl + G: Belirli bir hiicreye gitmek i¢in kullanilan pencereyi agar.

o Ctrl + F4: Aktif pencereyi kapatmak i¢in kullanilir.

e Ctrl + Tab: Bir sonraki agik ¢aligma kitabina gegmek i¢in kullanilir.

e Ctrl + Shift + Tab: Bir 6nceki acik ¢alisma kitabina gegmek i¢in kullanilir.

Satir ve Siitun Islemleri icin Kullamlan En Onemli Excel
Kisayollari

e Ctrl + Shift + ""+": Secili alana satir ya da siitun eklemek i¢in kullanilir.
e Ctrl +™-"": Segili satir1 ya da stitunu silmek igin kullanilir.


https://mustafabayhan.com/tr
https://mustafabayhan.com/tr

M B Mustafa Bayhan

Grafik Olusturmak i¢cin Kullanilan Onemli Excel Kisayollar

e F11: Secili veriyle yeni bir sekmede bar grafigi olusturmak i¢in kullanilir.
e Alt + F1: Secili veriyle ayni1 sayda bar grafigi olusturmak i¢in kullanilir.

Tarih ve Saat Islemleri icin Kullanilan Onemli Excel Kisayollar1

e Ctrl + Shift + ;" : Iginde bulunulan giiniin tarihini hiicreye yazdirmak i¢in kullanilir.
e Ctrl + Shift + "":" : O anki saat ve dakikay1 hiicreye yazdirmak i¢in kullanilir.
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